MESTSKY URAD JILEMNICE, ODBOR SOCALNICH VECI

Pravidla pro prijimani novych zaméstnanci zarazenych v OSPOD

V souladu s ustanovenim § 6 odst. 4, § 7 odst. 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., uchaze¢i
podavaji do vybérového fizeni podepsanou pisemnou piihlasku, ke které ptipoji zakonem
pozadované prilohy.

Ptihlasku spolu s pozadovanymi pfilohami je nutno dorucit nejpozdéji v terminu
uvedeném v oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni. Uchazeci, ktery do vybérového fizeni
podali v fadném terminu ptihlasku, ktera je netplna (chybi v ni pozadované udaje nebo chybi
ptilohy), jsou vyzvani k jejimu doplnéni.

Po uplynuti lhiity stanovené k vyhlaseni vybérového fizeni, piipadné po uplynuti lhity
stanovené k doplnéni neuplnych prihlasek, ptreda vedouci uradu ptihlasky uchazeca vybérové
komisi, kterou jmenuje.

Ukolem vybérové komise je posoudit, zda piihlaseni uchazeéi splituji predpoklady
stanovené zakonem o Gfednicich, pozadavky uvedené v oznameni o vybérovém fizeni a
predlozili fadné vyplnénou piihlasku a vSechny pozadované doklady.

Pro dal§i posouzeni muze vybérovd komise pozvat uchazece k osobnimu jednani,
pripadné zvolit jinou metodu vybéru (naptiklad pisemné testy k ovéteni znalosti uchazeci).
Pozvani je realizovdno formou telefonického kontaktu nebo formou pisemnou. K jednéni nezve
uchazece, ktefi nepiedlozili iplné piihlasky, véetné vSech zdkonem stanovenych dokladl nebo
kteti nesplituji zdkonem stanovené piedpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika nebo
pro jmenovani vedouciho ufednika.

Vybérovd komise na zaver pofidi pisemnou zpravu o posouzeni uchazecl, kterd
obsahuje udaje o slozeni komise, seznam vSech uchazeci (kteti predlozili své prihlasky ve
stanoveném terminu) a déale seznam uchazecl, kteti pfedlozili Uplné piihlasky se vSemi
zékonem pozadovanymi doklady, spliiuji zdkonem stanovené ptedpoklady pro vznik
pracovniho poméru tUfednika nebo pro jmenovani vedouciho ufednika, a spliiuji pozadavky
stanovené v oznameni. V tomto seznamu je uvedeno potadi tak, jak jednotlivi uchazeci nejlépe
splnili vSechny pozadavky vyhlaSovatele. Ve zpravé rovnéz vybérova komise doporuci
vedoucimu ufadu uzavtit pracovni pomeér, ¢i jmenovat do funkce nejvhodnéjsiho uchazece.

Po skonceni vybérového fizeni, tj. po kone€ném rozhodnuti vedouciho ufadu o vybéru
mezi uchazec¢i spliujicimi stanovené piedpoklady a pozadavky uvedené v zavérecné zpraveé
vybérové komise, jsou uchaze€i informovani o vysledku vybérového fizeni, a to formou
telefonického kontaktu nebo formou pisemnou.

Neuspésnym uchazeciim jsou po skonceni vybérového fizeni na zéklad¢ jejich
pozadavku vraceny predloZzené materialy, které byly soucasti jejich piihlaSky do vybérového
fizeni



