Odbor správní, matrika

1. Životní situace
· Duplikáty matričních dokladů

2. Základní informace
· Matriční úřad Jilemnice vede matriční knihy narození, manželství a úmrtí,   v nichž jsou zapsány matriční události nastalé v matričním obvodu Jilemnice. Pokud fyzická osoba matriční doklad ztratí, může požádat o vystavení duplikátu. 

3. Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost, apod.)

· Fyzická osoba, které se zápis týká, nebo členové její rodiny, její sourozenci            a zplnomocnění zástupci. Za člena rodiny se podle zákona považuje: manžel, partner, rodiče, děti, sourozenci, prarodiče, vnuci a pravnuci. 
4. Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace

· Žadatel musí předložit průkaz totožnosti (OP nebo CD), prokázat oprávněnost zájmu a vyplnit žádost o vydání duplikátu matričního dokladu.

· Žadatel může za stejných podmínek požádat o vystavení duplikátu matričního dokladu také písemnou cestou. Požadovaný doklad bude zaslán na uvedenou adresu, po zaplacení správního poplatku, doručením do vlastních rukou adresátovi.

5. Kde, s kým, životní situaci řešit

· Odbor správní, oddělení matriky - budova radnice, přízemí, kancelář č. 105.

· Ivana Tomášová, tel. 481 565 137, tomasova@mesto.jilemnice.cz 

· Simona Valešová, tel. 481 565 136, valesova@mesto.jilemnice.cz
6. Jaké doklady je nutné mít s sebou

· Občanský průkaz nebo cestovní doklad dokládající totožnost žadatele.
· Další doklady k prokázání oprávněnosti zájmu, např. rodný list, oddací list.  

7. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici

· Žádost o duplikát matričního dokladu je k dispozici ve složce „Dokumenty“
· Při osobní návštěvě vyplníte žádost na místě.

· Jaké jsou poplatky a kde a jak je lze zaplatit

· Za vydání duplikátu matričního dokladu činí správní poplatek 300,- Kč.

· Úhrada správního poplatku se provádí při podání žádosti o duplikát matričního dokladu v hotovosti nebo bezhotovostně platební kartou.
8. Jaké jsou lhůty pro vyřízení

· Dle dohody, nejpozději do 30 dnů.
9. Jaké další činnosti jsou po žadateli požadovány

· ---

10. Podle kterého právního předpisu se postupuje

· Zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů.
11. Související předpisy

· Vyhláška č. 207/2001 Sb., kterou se provádí zákon o matrikách,

· Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích.

12. Nejčastější dotazy

· Mohu požádat o duplikát rodného listu v místě trvalého pobytu? 
 Ne, o duplikát rodného listu lze požádat pouze v místě narození.
13. Související životní situace

· Při nahlédnutí do matriční knihy na konkrétní zápis nebo nahlédnutí do podkladů uložených ve sbírce listin ke konkrétnímu matričnímu zápisu se za každou matriční událost uhradí správní poplatek 50,- Kč. Za vyhledávání v matričních knihách, sbírkách listin nebo v druhopisech matričních knih vedených                   do 31. prosince 1958 se hradí správní poplatek 200,- Kč za každou i započatou hodinu. Za doslovný výpis z matričních knih formou fotokopie matričního zápisu se hradí správní poplatek 30,- Kč za první stránku a 10,- Kč za každou další                   i započatou stránku, je-li kopie pořizována na kopírovacím zařízení nebo                       na tiskárně počítače. Poplatky lze uhradit v hotovosti nebo platební kartou při návštěvě matričního úřadu.
