Odbor správní, matrika

1. Životní situace

· Manželství
2. Základní informace
· Manželství je trvalé společenství muže a ženy, založené zákonem stanoveným způsobem.

· Prohlášení o uzavření manželství může být učiněno před kterýmkoli matričním úřadem, před starostou nebo místostarostou obce (podmínka trvalého pobytu         v obci jednoho ze snoubenců) nebo před orgánem státem registrované církve nebo náboženské společnosti, oprávněné k tomu zvláštním předpisem (zákon č. 94/1963 Sb. o rodině, ve znění pozdějších předpisů - § 3, odst.1).
· Uzavření manželství se činí veřejně, slavnostním způsobem v přítomnosti                        2 svědků.

3. Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost, apod.)

· Snoubenci nebo jejich zplnomocnění zástupci.

4. Podmínky pro uzavření manželství
· Občanský sňatek:
· Snoubenci vyplní dotazník k uzavření manželství a předloží jej spolu s předepsanými doklady matričnímu úřadu, v jehož správním obvodu má být manželství uzavřeno. 
· Uzavřít manželství na kterémkoli jiném vhodném místě může povolit matriční úřad, do jehož správního obvodu se toto místo nachází.
· Manželství nemůže být uzavřeno mezi ženatým mužem a vdanou ženou, dále mezi předky, potomky a sourozenci, totéž platí i o příbuzenství založeném osvojením. Manželství nemůže také uzavřít osoba zbavená způsobilosti k právním úkonům.
· Církevní sňatek:
· Snoubenci si požádají o vydání osvědčení pro uzavření manželství církevní formou, které jim vydá matriční úřad, v jehož správním obvodu bude manželství uzavřeno. K tomu předkládají stejné doklady jako při uzavření manželství
· Platnost osvědčení je po dobu 3 měsíců ode dne jeho vydání.
5. Kde, s kým, životní situaci řešit

· Po vybrání místa a termínu se obrátit na příslušný matriční úřad nebo Městský úřad Jilemnice, odbor správní, oddělení matriky - budova radnice, přízemí, kancelář č. 105, budova radnice – správní odbor, přízemí, kancelář č. 105.
· Ivana Tomášová, tel. 481 565 137, tomasova@mesto.jilemnice.cz
· Simona Valešová, tel. 481 565 136, valesova@mesto.jilemnice.cz
6. Jaké doklady je nutné mít s sebou
· Snoubenec – občan ČR

· Platný občanský průkaz, případně cestovní doklad (v tomto případě je nutné předložit Výpis z informačního systému obyvatel o stavu a bydlišti, vydává evidence obyvatel v místě trvalého pobytu fyzické osoby).
· Rodný list
· Pravomocný rozsudek o rozvodu manželství, je-li snoubenec rozvedený
· Úmrtní list, je-li snoubenec ovdovělý
· Potvrzení o stavu a bydlišti, vydané cizím státem, je-li snoubenec občan ČR s trvalým pobytem v cizině
· Snoubenec – cizinec

· Platný cestovní doklad
· Rodný list
· Potvrzení o stavu a bydlišti
· Vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství
· Potvrzení o oprávněnosti pobytu na území ČR, vydané Cizineckou policií ČR, které není starší 7 pracovních dnů v den uzavření manželství
Všechny doklady vydané v cizině příslušnými úřady musí být přeloženy do českého jazyka úředně stanoveným překladatelem a opatřeny předepsanými ověřeními (apostilní doložka, kantonální ověření, superlegalizace) v souladu s mezinárodními dohodami o právní pomoci mezi ČR a příslušným státem – přesné informace Vám podají výše uvedené pracovnice.
7. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici

· Dotazník k uzavření manželství je k dispozici na oddělení matriky nebo ve složce „Dokumenty“
8. Jaké jsou poplatky, kde a jak je zaplatit
· Uzavření manželství mezi snoubenci, nemají-li trvalý pobyt na území České republiky, je zpoplatněno částkou 5.000,- Kč.

· Uzavření manželství mezi snoubenci, z nichž pouze jeden má trvalý pobyt na území České republiky, je zpoplatněno částkou 3.000,- Kč.

· Přítomnost matrikáře u prohlášení snoubenců, že spolu vstupují do manželství, před starostou, místostarostou nebo pověřeným členem zastupitelstva obce, městské části hlavního města Prahy, městského obvodu nebo městské části územně členěného statutárního města, které nejsou matričním úřadem, není-li ani jeden ze snoubenců přihlášen k trvalému pobytu ve správním obvodu této obce, městské části hlavního města Prahy, městského obvodu nebo městské části územně členěného statutárního města je zpoplatněno částkou 1.000,- Kč.

· Vydání povolení uzavřít manželství mimo určené místo nebo dobu je zpoplatněno částkou 3.000,- Kč.

· Vydání osvědčení, že snoubenci splnili všechny požadavky pro uzavření církevního sňatku, je zpoplatněno částkou 500,- Kč.

· Vydání vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství je zpoplatněno částkou 500,- Kč.

· Vydání vícejazyčného standardního formuláře k vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření manželství je zpoplatněno částkou 100,- Kč.

V ostatních případech není správní poplatek za uzavření manželství stanoven. Poplatky se platí v hotovosti nebo bezhotovostně platební kartou před provedením úkonu
9. Jaké jsou lhůty pro vyřízení

· Termín sňatku lze u Městského úřadu Jilemnice rezervovat dle obsazenosti. Požadované doklady k uzavření manželství nutno doložit maximálně 1 měsíc před termínem sňatku.
· Oddací list je připraven k vyzvednutí asi 1 týden po uzavření manželství, musí být vystaven nejpozději do 30 dnů.
10. Kdo jsou další účastníci řešení životní situace

· Pokud snoubenec - snoubenci nemluví nebo nerozumí česky, jsou němí              nebo neslyšící je nutná při prohlášení o uzavření manželství přítomnost tlumočníka                   – zajišťuje jeden ze snoubenců na vlastní náklady.

11. Další činnosti po uzavření manželství
· Výměna občanského průkazu.
· V případě manžela, který změnil příjmení výměna všech dalších dokladů.
12. Podle kterého právního předpisu se postupuje

· Zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
· Zákon č. 94/1963 Sb., o rodině.
13. Související předpisy

· Zákon č. 634/2004 Sb. o správních poplatcích.
14. Nejčastější dotazy

· Po uzavření manželství bych chtěla i nadále užívat své dosavadní příjmení             a na druhé místo připojit příjmení manžela?
Bohužel, takto to možné není. Po vzájemné dohodě může žena (nebo muž) užívat společné příjmení a na druhém místě uvádět příjmení předchozí. 
