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Město Jilemnice

Masarykovo nám. 82, 514 01  Jilemnice

IČ 00275808

tel. 481 565 111

Zápis ze 3. jednání realizačního týmu CAF v rámci projektu  

„Zavádění CAF v Jilemnici“, konaného dne 5. 10. 2010 
v kanceláři starosty Města Jilemnice
Přítomni:
dle přiložené prezenční listiny
Program jednání:
· Schválení jednacího řádu realizačního týmu

· Kontrola plnění úkolů ze 2. jednání realizačního týmu

· Informace koordinátorky MěÚ (náměty ke zlepšení komunikace, konzultace metody CAF v Konici)
· Informace k výkazům práce a výběrovým řízením
· Diskuse

· Zadání úkolů pro příští jednání realizačního týmu

1. Schválení jednacího řádu realizačního týmu 
· 27.9.2010 rozeslána členům realizačního týmu konečná verze jednacího řádu po připomínkování včetně doplněného textu vypořádání připomínek
· proběhla e-mailová i osobní diskuse
· jednací řád byl schválen všemi členy realizačního týmu a podepsán starostou města
2. Kontrola plnění úkolů ze 2. jednání realizačního týmu

Ad 5 a) 
- jednací řád byl členy realizačního týmu připomínkován i diskutován

- stanovené termíny byly členy realizačního týmu dodrženy
- v rámci e-mailové komunikace a řešení některých dokumentů jejím prostřednictvím bylo
  doporučeno koordinátorkou MěÚ poskytovat ze strany členů RT zpětnou vazbu i 

  v případě souhlasného vyjádření k dané problematice
Ad 5 b)
- připomínky do jednacího řádu byly koordinátorkou MěÚ zapracovány 
- jednací řád byl ke schválení předložen ve stanoveném termínu
3. Informace koordinátorky MěÚ (náměty ke zlepšení komunikace, konzultace metody CAF v Konici)

a) náměty ke zlepšení komunikace

· 27.9. 2010 odesláno členům realizačního týmu e-mailem několik podnětů ke zlepšení komunikace, které vzešly z průběžné diskuse mezi členy realizačního týmu a koordinátorkou MěÚ 
· pro e-mailovou komunikaci doporučeno zřízení složky RT CAF (členové RT si mohou vzájemně konzultovat či dávat na vědomí jednotlivé podněty či stanoviska)
· zřízení složky „CAF“ na síti úřadu (zakládání všech projednávaných i sumarizovaných materiálů), složka bude zřízena koordinátorkou MěÚ
b) konzultace metody CAF v Konici
- Konice - druhé největší město prostějovského okresu
- necelé 3 tis. obyvatel, ORP 11 tis.

- město získalo 3x cenu MV za kvalitu ve veřejné správě (2007, 2008, 2009)
- metoda CAF zaváděna opakovaně od r. 2006 

- CAF tým  - 8 členů – bez financování z projektu

- praktický přínos pro úřad, neustálé zlepšování kvality řízení
- odlišné složení týmu (polovina vedoucích pracovníků, polovina referentů)
· pro práci realizačního týmu na MěÚ Jilemnice navržena možnost vytvoření pracovních skupin vedených členy realizačního týmu s možností účasti koordinátorky MěÚ či hlavní manažerky projektu

· členové RT se shodli, že není nutné administrativní vytváření těchto skupin s tím, že v rámci aplikace metody CAF budou zapojeni jako tým pracovníci na jednotlivých odborech
4. Informace k výkazům práce a výběrovým řízením
· na základě písemných podkladů hlavní manažerky byly koordinátorkou MěÚ členům 

      realizačního týmu podány následující informace: 
Výkaz práce
· členové realizačního týmu budou posílat výkaz e-mailem poslední den v měsíci hlavní manažerce projektu
· po odsouhlasení nutno 2x vytisknout, zajistit podpis koordinátorky MěÚ, oba výkazy odevzdat p. Jeriové

· špatně vyplněný výkaz je důvodem ke krácení dotace

Výběrová řízení
· aktuálně končí VŘ na zajištění vzdělávání a poradenství pro MěÚ
· nabídky budou zasílány do 6. 10. 2010

· listopad – první vzdělávání k metodě CAF

· vybraná firma bude poskytovat rovněž poradenství (do r. 2013)

· s vítězem výběrového řízení bude nutné dohodnout termín vzdělávání, tak aby vyhovoval většině členů realizačního týmu a byl znám nejlépe měsíc předem

· vzdělávání bude společné pro týmy MěÚ a MMN

· VŘ na přestavbu webu, nabídky budou zasílány do 20. 10. 2010, v listopadu bude vybrána vítězná firma

· aktivity probíhají podle harmonogramu
5. Diskuse
V. Myslivec
- dotaz k zaslání zjednodušeného materiálu k metodě CAF

D. Ouhrabková

- materiál bude členům RT rozeslán v průběhu příštího týdne

6. Zadání úkolů pro příští jednání realizačního týmu

1. Zpracovat návrh vize městského úřadu za účasti zaměstnanců na jednotlivých odborech       a zaslat jej koordinátorce MěÚ.







Termín: do 18. 10. 2010







Zodpovídají: členové realizačního týmu
2. Sumarizovat návrhy vizí, zabezpečit jejich vyhodnocení prostřednictvím e-mailové komunikace, vybraný návrh předložit ke schválení radě města. 







Termín: do 26.10. 2010








Zodpovídá: koordinátorka MěÚ
3. Studium sebehodnotících zpráv a plánů zlepšování.







Termín: průběžně







Zodpovídají: členové realizačního týmu
Termíny příštích jednání realizačního týmu:
čtvrtek 4. listopadu 2010, 13.00 hod.










kancelář starosty







úterý 7. prosince 2010, 13.00 hod.









kancelář starosty








úterý 4. ledna 2011, 13.00 hod.










kancelář starosty

V Jilemnici 6. října 2010



Zapsala: Dagmar Ouhrabková
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Tento projekt je financován z ESF prostřednictvím Operačního programu 

Lidské zdroje a zaměstnanost a státního rozpočtu ČR.

[image: image2.png]