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Prvni kroky

Pfed tim, nez budete moci vyuzZivat sluzby Czech POINT, je potfeba podniknout nékolik
krokd a zajistit potfebna nastaveni v systému. Tento dokument vdm k tomu bude
podrobnym priivodcem a provede vas véemi potfebnymi Gkony krok za krokem.

Zrizeni certifikatl pro pristup do systému Czech POINT

Od 1.bfezna 2009 bude, v navaznosti na nékteré legislativni Upravy a pro zvyseni celkové
bezpeé&nosti pfistupu do systému Czech POINT, nutné se piihladovat pomoci certifikatl
uloZenych v bezpeéném ulozisti (token). Generalnim dodavatelem certifikatl a tokenl pro
Czech POINT (prvni vinu obci poskytujicich Czech POINT) se na zakladé vefejné zakazky a
posléze uzaviené smlouvy stala Ceska posta, s.p. Doporucujeme pouziti téchto ovérenych
tokenl. Navod jak postupovat pfi zfizovani certifikatl pro pfistup do systému Czech POINT
je k dispozici opét na webu -
http://www.czechpoint.cz/web/files/Postup_zrizeni_certifikatu.pdf.

K ¢emu je administratorsky pristup?

Opravnény zastupce obce, ktera chce vyuzivat sluzby Czech POINTu - tedy starosta,
mistostarosta ¢i jimi povéfena osoba — zazadaji o pristup k Czech POINTU. Na to obdrzi
podklady pro administratorsky pristup k Czech POINTu (jinak také ucet lokalniho
administratora nebo Ucet spravce skupiny). Tento pfistup je poskytnut zasadné jen jeden
na obec.

Ukolem osoby s pravy administratora je vytvofit v obci daldi uZivatele s prdvem prace
v Czech POINTu, pfipadné stavajicim uZivateldm pfifadit pravo s nim pracovat.

Jak postupovat v praxi?

Je tfeba se prihlasit pomoci elektronického formulare s uvedenim opravnéného zastupce,
ktery bude mit pravo vytvaret uzivatele svého Uradu v systému Czech POINT. Registracni
formulaf najdete na adrese:
http://www.czechpoint.cz/web/docs/prihlaska_czechpoint_v2_9.zfo.

K nacteni formulaid je zapotiebi program 602Filler, ktery stdhnete bezplatné z webovych
stranek:
http://www.602.cz/602xml/download_602xml_filler.

Poznamenejme jeét&, Ze budete také nutné potiebovat prohlize¢ dokumentl ve formatu
PDF - Adobe Reader. Pokud ho jesté nemate instalovany, stahnéte si jej a instalujte.
Instalaéni soubor si miZete zdarma stdhnout napfiklad ze strédnek Stahuj.cz:
http://www.stahuj.centrum.cz/.

Pro budouci uzivatele je dale zapotrebi zajistit tzv. token — specielni nosic¢ dat s certifikaty
QCA a VCA. Blizsi a podrobné informace jsou k dispozici na adrese:
http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint/.

Po odeslani vyplnénych formulafl bude pro Ufad obce zfizen administratorsky Gcet;
opravnénému zastupci budou zaslany konkrétni pfihlaSovaci udaje.

N&sleduje zalozeni potfebnych uzivatell oprdvnénych pracovat v Czech POINT a pfifazeni
potfebnych bezpeé&nostnich certifikatd.
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Vytvoreni uzivatele v ePUSA

Prihlaseni pod administratorskym Gctem

Na zakladé administratorského Uctu zalozi pro svou obec opravnéna osoba uZivatele
s pravem pracovat v internim prostredi Czech POINTu. K tomu pouzije program ePUSA,
elektronicky portal Uzemnich samosprav.

Portal ePUSA spusti na adrese http://www.epusa.cz/.

Eﬂmam [ piihlageni pro spravee dat
Jméno: Heslo:

elektronicky poridl dzemnich samosprdv | ” || pfihias |
portdl ePUSA provozule Ministerstvo vaitra CR Neznéte pihladovacl (daje?
(] Whledévéni:| I|0bcede NAZYU || na cesém uzemi CR v" Hiedej
Bl Rychié zkratky Bl Informace o projekiu ePUSA
Q rozéiienou pilsobnosti na dzemi CR I
© obee s povéienim obecnim (fadem na tzemi &R (obce II. typu 5, 5%
& MINSTERSTVO VMITRA

®  CESKE REPUBLICY

© okresvna izemi R

Hlavni mésto Praha Olomoucky
. Hranice Jesenik Konice Lipnik nad Betvou
dJihocesky ) Litovel Mohelnice Olomaoue Prostéjoy Pieroy m
Blatna Ceské Budéjovice Cesky Krumlay Sternberk Sumpetk Unicov Zabieh

Pinficn lindfickioe Lrndae Vanlica Milouela

V pravém hornim rohu je okénko pro prihlaseni (PFihlaseni pro spravce dat) - do
policek JIméno a Heslo opravnéna osoba zapiSe pridélené administratorské jméno a heslo.
Stiskem tlacitka PFihlas vyzada prihlaseni do systému.

O Pfinlageni pro spravece dat

Jmeéno: Heslo:
|,&DM|N ”'-"-"'l || FIFINEé d&

Heznate pfihlagovac Odaje?

UZivatelé se v kontextu ePUSA nazyvaji slovem kontakty. Jejich sprava se provadi na
strankach prislusné obce - cesta k jejimu nazvu je vypsana v zahlavi okna portalu pod
vyhledavacim polem. V nize umisténé sekci Zalozky je tfeba klepnout na odkaz

Kontaktni osoby.

elektronicky portdl uzemnich samosprav

portal ePUSA provozuje Ministersteo vhitra cR

Q whiedgvani: mare || obee die ndze v || ra cetém Gzemi CR v | Hiedej |

©Q home > Plzensky = ORP Kralovice = POU Manétin > Manétin

Mésto Manétin
Bl Zalozky

© Zakladni ddaje Zfizované organizace Export dat
Statistika Spravni obvody 8 Ufady krizowé fizeni
Dalsi udaje Czech POINT Kontakini ogoby krizového fizeni
Struktura arganizace Ddkazy Mapa dzermniho celky
%ﬂinsu% Sestava die 10619599 Sh.
ke



Dokumentace k projektu Czech POINT - Do Czech POINTu krok za krokem

2.2. UZivatel s pravem prace v Czech POINT

Pro praci s Czech POINTem lIze v prostredi ePUSA zalozit nové uzivatele nebo jiz
existujicim uZzivatelGm ptidé&lit pFislusné opravnéni.
2.2.1. Vytvoreni nového uzivatele s pravem obsluhy Czech POINT

V seznamu Kontaktni osoby vidite soupis vSech osob, které jiz jsou z vasi obce
v systému ePUSA podchyceny. Pokud maji opravnéni pracovat s Czech POINTem, je pred
jejich jménem uveden Cerveny indikator CzP.

Kontaktni osoby

p_Fiiat

» Suk Pavel [starosta] 2 B

w Wafikovd Eva ftajemnik] 21 E

= [E1] Blahovd Jana [nezafazena] o B

» Janoudkoveovs Véra [Ofad] [nezafazeno] 2 Bl
» [ET] Kleinové Marie [referent 21 B
n
n
n
n

Klisa Jaroslay [Ufad] [referent 21 [E
[E1 Nenovak Jan [Fastupitelstvo] [osoba ndpovédna za systém COBP] 21 [
E Fokus Jan [osoba odpovedna za systém CDBP] 21 [

Sediveova Viasta [nezafazenao] o B

Jak budete postupovat, chcete-li pro praci s Czech POINT vytvorit Kontaktni osoby
novou kontaktni osobu.
v . fidat
¢ Klepnéete na odkaz pridat. p_r\l[ﬁa

e Pomoci poli v nasledujicim okné zadejte Udaje charakterizujici
danou osobu.

Kontaktni osoby

Znét na wpis
Funkce: Uvolnénz funkce: [ ] H
 [nezefazeno 5 - Ziidit lokaliicet [ A
Zpresnéni funkce: B {Iéet v Czech POINTU W
Piiiment Uzivatelské jiméno: H|
. Nové heslo: H

Titul pred jménen: Potwrzeni hesla:

Titul za jménem: Jednaci éislo: E

Adresa: H| .
Skryta adresalpro krizové [ Zaméstnavatel: B
fizeni .
f— Email: B
ek | oficigini »|[ pfidat |
ek www: B
i
£or: | oficigini v
tastobce pfidat
Telefon: H|
[ [ stomi ][ pFigat |
Poznamka:

Zarazeni do struktury: B
- neuréeno -- W
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e Ma-li dany kontakt mit pfistup k projektu Czech POINT, je dileZité zadkrtnout poli¢ko
Ucet v Czech POINTu.

Lvolnén z funkce: ] E
Zridit lokamiacet  [] H|
Uéet v Czech POINTu [+] H

o Specifikované Udaje a uzivatele vytvofrite a ulozite klepnutim na tlacitko Ulozit.

Kontaktni osoby

ZREt na wypis

g

2.2.2. Pridéleni prava obsluhovat Czech POINT existujicimu uzivateli

Pokud chcete pridélit pravo obsluhovat Czech POINT uzivateli, ktery jiz existuje,
postupujte takto:

o Poklepejte mysi na jméno uzivatele, které je zaroven odkazem.

Kontaktni osoby

plidat
» SukPavel [starosta] & [

» Wahkowd Fva ftajernnik] 21 E
- @Elg I Jana [nezafazeno] 2 B

» Janouskoveovd Véra [Jfad] nezafazeno] 2 E

e V okné s popisem kontaktni osoby klepnéte na odkaz Upravit.

Koentaktni osoby

hét na vinis ugr?vit zafadit rezi krizové pfidat kontaking osobu

Typ kontaktni osoby: Email:
tajemnik —

Prijmeni: WWW:
Wafkowa —

Jméno: Telefon:

o T

e V nasledujicim okné klepnutim mysi zaskrtnéte policko Uéet v CzechPointu.

Lvolnén z funkce: m
Zridit lokalni ucet  [] B

Uéet v Czech POINTu v%ﬂ

Uzivatelské jméno: H

e Upravené Udaje o kontaktu ulozte klepnutim na tlac¢itko Ulozit.
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Sprava certifikatd uzivateld
Prihlaseni k aplikaci Administrace Czech POINT

Administrace projektu Czech POINT se provadi, stejné jako vlastni prace, ve webovém
prostiedi. Budete k tomu potiebovat prohlize¢ Microsoft Explorer verze 6 a vyssi nebo
Firefox 1.5 a vySSi. Webova adresa pro pfistup k administraci je
https://www.czechpoint.cz/nps/.

T e e e T ——

PFihlaseni ?
Uzivatelska jmano:
[ | L

{Pfiklad: admin nebo admin. novell)

Heszlo:

Prihlasit se

Copyright 1999-2007 Mowell, Inc. WEechna prava wyhrazena.

Prihlasite se stejné jako k portalu ePUSA pomoci svého administratorského jména, které
zapiSete do pole Uzivatelské jméno a hesla, které zapiSete do pole Heslo.

Stiskem tlacitka PFihlasit se prejdete do okna pro administraci Czech POINTu.

Vybér uzivatele pro GUpravu certifikati

Prikazy v levé sekci okna Administrace Czech POINT zalezi na pfifazeni prav toho, kdo
se k administraci prihlasil. Proto je mozné, Ze je zde uveden pouze prikaz Upravit
certifikaty, coz je presné ten, ktery potrebujete.

Czech POINT Admin VERZE 2.7.0
Mastavit heslo
Smazat uzivatele Aktualng jste pfibladeni k ep_tree jako |
Upravit certifikaty 1, 602spravee.users.Vzorov.czpointprod.czechpoint s Prifazeny pristup. 3
Uprawit urad R,
Upravit uzivatele Webova sprava ReZimy piistupu aplikace iManager
Vytvorit uzivatele aplikace Movell iManager j& Heomezeny piistup -

spickovwa konzola pro webovau
soravu nabizeiici uoravitelny

Tento redim zobraz wiechny

Klepnéte na polozku prikazu mysi — otevie se okno Upravit certifikaty.
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@ Administrace Czech

N

@] Role atlohy
@ Upravit certifikaty

Czech POINT Certifilaty

Upravit certifikaty Zadejte objekty, které cheete zmeénit,

Vybrat jeden objekt | Wybrat vic objektd | Jednoduchy webér | UpFesnit modnosti vibéry

Nazev UZivatal:

|=

Selekkor objekkd

OK | Storma |

Dale je zapotrebi specifikovat toho uzivatele, kterému chcete certifikaty nastavit.

Nejjednodussi interaktivni vyhledani si ukazme na pfikladu, kdy budeme chtit pfifadit
certifikaty osobé pfihlasujici se pod jménem Nenovaék.

Nejprve tedy klepnutim na polozku pfikazu Upravit certifikaty oteviete stejnojmenné
okno. Klepnéte mysi na polozku Jednoduchy vybér.

& Upravit certifikaty

Zadejte objekty, které cheete zménit.

Yybrat jeden objekt | Wybrat wic objektd | Jednodychy wibEr | Upfesnit moZnosti wibéro

Mazey zivatel:

[ @

oK | Stormo |

Tim zpfistupnite pole pro zadani dotazu k vyhledani pozadovaného objektu. V nasem pfi-
padé postaci dotaz ,,Obecny nazev ... zacina ... Nenovak" nasledovany stiskem tlacitka
Hledat.

|Oben:n§;f nazes V|| Zating V||Nenwak | ) Hledat

Pod poli se otevfe seznam objektl, které vyhovuji dotazu - pokud je jich vice,vyberte si
ten, ktery odpovida vasemu Uradu.

|Obec:ny nézev V||Zau':|'na V||Nennvak | Hledat

Menowvak. users MANETIN.czpointprod czechpoint

Vsimnéte si, ze v seznamu dole je vypsana kompletni cesta k polozce v seznamu vybrané.
Zkontrolujte podle ni, zda se jedna opravdu o objekt, ktery pozadujete.

8
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3.3. Specifikace certifikatu

Stiskem tlacitka OK v okné Upravit certifikaty prejdete do okna pro specifikaci vlastnich
certifikatl uZivatele. Jejich specifikace se zapisuji ve formé jednotlivych polozek do pole
Seznam certifikatd.

& Upravit certifikaty: Nenovak.users. MANETIN. czpointprod.czechpoint

Seznam certifikatid:
E v ==l

Udaje o certifikitech jsou spravné

O

Konkrétni hodnotu polozky Seznamu certifikatd ziskate slozenim tfi dil¢ich informaci:

o Sériové ¢islo certifikdtu — naleznete na protokolu o vydani certifikatu v sekci Udaje o
certifikatu. Pokud vidite informaci o sériovém cCisle v podobé dvojcisli oddélenych
dvojteCkami, zapiste Cisla bez dvojtecek. Pfiklad - je-li uvedeno 12:34:56, zapiste
123456.

o Nazev certifikacni autority — v soucasné dobé jsou tfi certifikacni autority akreditované
MV CR: PostSignum, Prvni Certifikacni autorita a eldentity. Pro zapis pouZijte nazvy:
postsignum, 1ca, eidentity.

e Udaj o tom, zda se jednd o komercni nebo kvalifikovany certifikét. Tento daj najdete
téZ na protokolu o vydani certifikatu v sekci Udaje o certifikatu - Nazev certifikacni
politiky: certifikdt pro ovéreni elektronického podpisu fyzické osoby - kvalifikovany
(zapis Q) certifikat fyzické osoby - komercni (zapis V).

Jako oddélovac mezi prvni a druhou ¢asti specifikace se znak @. Oddélovacem mezi
druhou a treti ¢asti specifikace je znak #.

Priklady zapisu Fetézce zapsaného do poli¢ka seznamu certifikatd:

e Tvar 123456@postsignum#V muize byt pouzit pro komeréni certifikat.
e Pro kvalifikovany certifikdt mize mit Fetézec tvar 789123@postsignhum#Q.

Ukazme si tedy, jak uvedené dvé vzorové specifikace uzivateli PokusniCek pfriradite.

3.3.1. Postup pro Microsoft Internet Explorer

3.3.1.1. Vkladani specifikaci certifikati
Do pole Seznam certifikatl zapiste nebo zkopirujte prvni specifikaci certifikatu.

3 Upravit certifikaty:
Pokusnicek.users.MANETIN.czpointprod.czechpoint

Seznam certifikatd:

123456@postsignum#V [a]

Udaje o certifikitech jsou spravné

Klepnéte na klavesu Enter; specifikace se zaradi do seznamu. Zapiste do pole druhou
specifikaci certifikatu.
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Seznam certifikati:

789123@postsignum#a)l
123456/ post signumsy

act:

Klepnéte na tlacitko vpravo od pole; seznam se uzavie a obé polozky budou viditelné
v poli - oddélené stfednikem a mezerou.

Seznam certifikdti:

789123@postsignum#Q; 123456@postsignu ¥

lldaies n rertfikatech ionn cnrdavmea

Zkontrolujte zadani a zaskrtnutim policka Udaje o certifikatech jsou spravné potvrdte
jeho spravnost.

Seznam certfikiti:

789123@postsignum#Q; 123456@postsignu|[¥]

Ildaje o certifikitech jsou spravné

N

Klepnutim na tlacitko OK specifikaci ulozte. Spravnost zadani vam potvrdi informace o
uspésném ukonceni operace.

Daokondeno: L:lspéch

Zmeny byly uloZeny.

oK | Opakovat Gkol |

3.3.1.2. Uprava a mazani specifikace certifikatt
Chcete-li polozku se specifikaci certifikatu upravit, poklepejte na ni v Seznamu
certifikatli mysi. Polozka se prenese do vstupniho pole - tam ji upravte a stiskem klavesy
Enter pak znovu zaradte do seznamu.

Pokud potrebujete urcitou specifikaci nebo vsechny specifikace odebrat, pak je jednu po
druhé v Seznamu certifikatl vyberte a jednoduse vymazte klavesou Del. Pak klepnéte
na tlacitko s dvojitou Sipkou vpravo od vstupniho pole.

3.3.2. Postup pro Mozilla Firefox

Klepnéte na tlacitko se symbolem ,plus" vpravo od pole Seznam certifikatdi. Otevie se
dialog pro vstup specifikace certifikatu vytvorené vyse uvedenym postupem. Stiskem
tla¢itka OK se specifikace prenese do seznamu certifikatl uZivatele.

10
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Seznam certifikatd:
| "|%|E|

lldaje o certifikitech jsou spravngé

Sdeleni stranky hitps:/hwww.czechpoint.cz: |z|

0 Pfidat polngku

| 123456@postsignumay

[ o ||z |

Stejnym postupem do seznamu pridate dalsi certifikat(y) — uzivatel obvykle potfebuje
jednu specifikaci jak kvalifikovaného, tak komercniho certifikatu.

Pokud byste chtéli nékterou ze specifikaci opravit, stisknéte tlacitko s tuzkou (zcela
vpravo). Vybranou specifikaci muZete ze seznamu také vymazat prostfednim tlacitkem se
symbolem ,,minus®.

Spravnost zadani stvrdte zaskrtnutim politka Udaje o certifikatech jsou spravné.

Seznam certifikat:
| 7891 23@postsignum#Q v [&[=]2

Udaje o certifikdtech jzou spravné

Akci ukoncite stiskem tlacCitka OK; Uspésné potvrzeni je ohlaSeno zavérecnou zpravou
Zmény byly ulozeny.

Dokondeno Uspéth

Zmermy byly ulozerny,

P a— E Opakavat tikol |

Stiskem tlacitka OK se vratite do okna Administrace Czech POINT.

Ukonceni prace s aplikaci

Praci s administratorskym programem pod vasim p¥ihlasovacim jménem ukoncite
klepnutim na tlacitko Ukoncit na nastrojovém panelu v horni ¢asti administratorského
okna.

@ Administrace Czech

S

Vréatite se do vychoziho okna Administrace Czech POINT pro piihlaovani uzivatelQ, kde
je mozné aplikaci ukoncit.

11
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Certifikaty je nutné ulozit na token

Dalsi postup je mozny pouze za toho pfedpokladu, Ze certifikaty pridélené uzivateli jsou
ulozeny v jeho tokenu a uzivatel se timto tokenem identifikuje na pocitacdi, se kterym bude
pracovat.

Postup je uloZeni certifikatl na token je popsan ne webu, na strankach PostSignum,
v kapitole Instalace certifikatd na USB token na adrese
https://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint/crtinst.php.

Instalace vydaného certifikatu

Krok 1: Pfiprava na instalaci

Kontrola systémovych poZadavki
Automaticka kontrola vadeho systému skonéila s timto vysledkem:
« Uspésné byla detekovana komponenta pro instalaci certifikatu.

Zadani certifikatu k instalaci

Zvolte zplsob natteni certifikatu:
(Napovéda =e zobrazi po pFejeti myéEi nad pfislugnou poloZkou.)

(O staZeni z webu podle sériového &isla: | |

(certifilkat wydan autoritou: (3) PostSignum QC& () PostSignum VCA)

O natteni ze souboru: | || Prochazet...

Tipy pro dspésnou instalaci vydaného certifikatu
+ Instalace certifikdtu musi byt provedena na poéitaél a pod uZivatelskym Gétem, pod
kterym bylo provedeno vygenerovani klith a #3dosti o certifikat.
+ Nelze provadét instalaci certifikatu podle sériového Eisla pro certifikaty vydané jinymi

autoritami ne? PostSignum. V tomto pfipadé certifikdt nainstalujte zplsobem a
prostiedky, které poskytuje pfislusna certifikaéni autorita.

Pred zapocetim instalace vloZte USB token do pocditace!
Pri instalaci budete poZadani o PIN k tokenu. PIN vidy potvrdte tlaCitkem
OK.

&d Hlavni strana [1] Instalovat 24

Navrat na zafatek stranky ¥
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4.1.

Dokumentace k projektu Czech POINT - Do Czech POINTu krok za krokem

Prihlaseni uzivatele do Czech POINT

Specifikovany uzivatel s pridélenymi certifikdty mize zacit v prostiedi Czech POINT ihned
zacCit pracovat. Nejprve je tfeba se prihlasit do jeho centraly, autentifikovat se a vybrat
druh &innosti.

¢ Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizece zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikatu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéfeni pFihladovacich Gdaji - uZivatelského jména a pristupového
hesla.

Prihlaseni
K pfihlaseni do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace
(pfihlaseni) pracovnika.

¢ Pro tento Ucel je zapotiebi, aby do USB konektoru pocitace byl zasunut jeho tzv.
token, zatizeni iKey 4000, ve kterém je uloZen privatni kli¢ pracovnika; ten musi
samoziejmé znat jeho PIN.

e Dale musi pracovnik znat své prihlasovaci jméno a heslo - tyto Udaje byly
specifikovany pfi vytvoreni Uctu pracovnika v ePUSA.

Prvnim krokem pfi prihlaseni je dialog vedouci k potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat
potvrdte v okné Zvolit digitalni certifikat.

Ivolit digitdlni certifikat

Identifikace

‘Weh, kkery cheete zobrazit, wyZaduje identifikaci,
! Zvolte certifikat,

Mazew yskawitel
o A e = PoskSigrionn Public CA

Dals informace. ., ] [;Dbrazit certifikét...]

I ik H Skarna ]

Nasleduje zadani PIN kdédu pracovnika — zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

Ertter PIN [enes

Poznamka - podle pouZitého prohlizeCe webovych stranek (Explorer, Firefox apod.) se
dialogy mohou mirné lisit, jejich princip je ale stejny.
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4.2.

Dokumentace k projektu Czech POINT - Do Czech POINTu krok za krokem

Pokud je vSe v poradku, otevre se stranka pro pfihlaseni do prostiedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplIni do vstupnich poli tato data:

¢ Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho osobniho Cisla. Musi obsahovat vzdy 6
o 7 vrs v v ] v .
znaku; osobni Cislo s mensim poctem znaku doplnte zleva nulami.

o Heslo - pristupové heslo vydané k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.

POINT

Prihlaseni

jméno | |

heslo | |

Piihlasit

Prowvozni informace:

|

07/01/2002 UPOZORMEN - Certifikaty
0Od 1.3. 2009 bude pfihlazeni do systému Czech POINT moiné pouze pomoci certifikatl, =
21/12/2008 UPOZORMENI — Zahajeni provozu novych agend Czech POINT od 1.1.2009

MNazledujici provozni informace upozoriuji na nove agendy, jejichZ provez bude zahajen od

1.1.2009. Jedna =e o Vypis bodového hodnoceni osoby, Seznam kvalifikovanych

dodavateld, Registr uéastnikd provozu MA ISOH.

21/12/2008 Vypis bodového hodnoceni osoby

Dne 1. ledna 2009 nabude GCinnosti novela zakona €. 361/2000 Sb. (zdkon o inicnim provozu). Na
zakladé této novely lze zaZadat o Wypis bodového hodnoceni osoby z Centrélniho registru Fidicd e

Informace o projektu Czech POINT

Odkazy: CUZK OR 7R ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

Role prihlaseného uzivatele

Podle prihlasovaciho jména je uzivatel prihlasen v urcité roli, ktera byla pfisluSnému jménu
V. v O v .
pridélena. Muze se jednat o role:

¢ Vkladatel - tato role umoznuje béznou praci s formulafi v projektu Czech POINT.

& Mdj profil &Tlsknout UzZivatel: JiFi Lapatek Role: \fklaEateI Dokumentace Ddhlasit

43

¢ Spravce skupiny - tato role uzivatele opravinuje navic k nastaveni vlastnosti
organizaéni jednotky a vlastnosti vlastniho G¢tu; dale ke ztizovani uZivatelskych Gétd
pracovnikt povéfenych vydavanim ovéfenych vystupl. Spravce skupiny spravuje ucet
pro Katastr nemovitosti a ma také pravo generovat statistiky.

& Zpét a Mdj profil &Tlsknout [ statistika UZivatel: 602 Spravce Role: Spravce skupiny Cokurmentace Cdhldsit
I

| 23

Jméno uzivatele a jeho role jsou vypsany v horni ¢asti okna.
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Dokumentace k projektu Czech POINT - Do Czech POINTu krok za krokem

4.3. Dokumentace

Prihlaseny uzivatel ma k dispozici dokumentaci ke vSem potfebnym Castem prostiedi
Czech POINT. Rozsah dokumentace je dan jeho roli.

& Mdj profil &Tlsknout UZivatel: JiFi Lapatek Role: ¥kladatel Dokljilhmentace Cdhldsit

A CZechPOINT

A Statni sprava ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Ceské posty: U

A Archiv podéni tel. 844 147 148 (8:00 - 156:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz

Seznam dokumentace otevrete klepnutim mysi na odkaz Dokumentace v pravé horni
¢asti okna.

Nazew Popis Stahnout

Dokumentace k projektu Czech POINT - Sezndmeni UZivatelska dokumentace ﬂ A Stéhfout
Prowozni Fad - Katastr nermovitost UZivatelskd dokumentace \& Stahnout
Provozni Fad - Obchodni rejstrik UZivatelska dokumentace ‘A Stahnout
Provozni Fad - Restfil trestd UZivatelskd dokumentace \% Stahnout
Frovozni Fad - Zivnostensky rejstik Uzivatelska dokumentace \A Stahnout
Frovozni Fad - Registr Zivnostenského podnikani UZivatelska dokumentace \& Stahnout
Provozni Fad - RejstFik trestd podle zdkona &.124 UZivatelskd dokumentace \A Stahnout
Fopis pouditi certifik td UZivatelska dokumentace \% Stahnout

Odkazy: CUZK OF 2R ARES . UZiv. podpora: 844 147 148 (3:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz
@ DELTAK Systems, a,s, 2006 - 09 | Ruwd00_034_003

Konkrétni dokument vyzadate klepnutim na odkaz Stahnout, ktery je umistén v radku
s jeho polozkou zcela vpravo.

Dokumenty jsou ve formatu PDF a mdzete si je bud’ ihned zobrazit v prohlize¢i Adobe
Reader nebo jako soubor stahnout na svidj poditac.
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4.4.

Dokumentace k projektu Czech POINT - Do Czech POINTu krok za krokem

Volba formulare

Po pfihlddeni se zobrazi nabidka formuladid; vyhledejte v ni formular, se kterym budete
chtit pracovat.

POINT

3 Mij profil &Tl:lmmt UZivatel: JiFi Lapatek Role: Ykladatel Dokurnentaca Odhlssit
. CzechFOINT }
A Statni sprava ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Ceské podty:
-3 archiv podani tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz
Sablona Kategorie ' Yerze Popisek Dostupnost
@%Formulé?vffnisu ‘ Centralnl registr fidicd 24 e Y stéhnout

bodového hodnoceni Fidide

%Fornula’?e pro

= Dotaznik 14 e & stihnout
2alisténi spokojenosti se B
systémem Czech POINT
C%_L‘Farmulé? pro
B o Dotaznik 15 O Y Stihnout
evidenci jednotlivich
pracovist Czech POINT
Tg_,brorﬂul.ifscznarnu Informasni systém o O a
S i 7.9 Stahnout
".?m‘:m kvalifikovanch vefeinych zakazkach
rien FILLER dodavateld
@J‘Fornuléf registru . - .
= Informaéni systém - stihnout
Uéastnikl provezu moduly  0dpadoveho hospodarstvi ZEH O \A

Z diivodu posllovani napajecich obvod( v budové CUZK bude dne 21,02,2009 mezl 8h a cca 158h odstaveno vedkeré hardwarové 21\,

Pokud nejsou vSechny formulare zobrazeny na jedné strance, pouzijte k listovani navigacni
pomucku v dolni &asti okna. Polozky seznamu lze setfidit klepnutim na nazvy sloupcd.

Polofek na stranku: <||=<||<||1]|2|3 4 = == =]

Né&které formuldire mohou byt z ddvodu Gdrzby systému nebo
pfechodu na novou verzi docasné nedostupné. V tom pfipadé je

Dostupnost

ve sloupci Dostupnost u daného formulare cerveny indikator. ® @ stéhnovt
Je-li indikator zeleny, muzete si formulaF klepnutim na odkaz -
Stahnout vyzadat k nacteni.

V dialogu pro stazeni souboru klepnéte na tlacitko OK e \%gw
s nastavenim pozadavku na otevieni pomoci 602XML Filler.

Otevirdani Formular_Rejstriku_trestu.zfo

Zvolili jske otewvirat

. Formular_Rejstriku_trestu.zfo

C0Z je! ADZEML Farm
2: https: [l czechpoint. cz

Zo ma aplikace Firefox udélat s kimbo souboremy

a0ZxML Filler (wychozi) w

() UloZit soubor

[ Provadét od ted’ automaticky s podobngmi soubory,

[ ok %J [ zn
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4.5.

Dokumentace k projektu Czech POINT - Do Czech POINTu krok za krokem

Potvrzenim dialogu se formulaF nacte do programu 602Filler, kde jej miZete ihned vyplinit
a odeslat.

Poznamka - pokud misto na odkaz Stahnout klepnete mysi na polozku s nazvem
formulare, otevie se okno s Udaji o Sabloné tohoto formulare.

Odhlaseni

Klepnutim na odkaz Odhlasit v pravé horni ¢asti okna se ze systému Czech POINT
odhlasite. Uvédomte si, e po dobu vaeho pfihlddeni miZe kazdy pod vasim jménem se
systémem Czech POINT pracovat, jestlize tfeba nechate chvili pocita¢ bez dozoru.

&Mﬂj profil &Tlsknout | UZivatel: JiFi Lapatek | Role: ¥kladatel | Dokurnentace | O%Jhlésit
4
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