Priloha 2
POUCENi O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU
Méstské knihovny Jaroslava Havlicka v Jilemnici

Spravcem osobnich udaja uzivateld knihovny je Méstska knihovna Jaroslava Havlicka
Jilemnice (déle jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
povolani (zak/student/pracujici/senior).

Nepovinné kontaktni idaje: kontaktni adresa, email, telefon.

SluZebni udaje: cislo ctenafského prikazu, piehled vypijcek vcetné historie, piehled
rezervaci, upomindni...)

Utetni idaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a
dalsich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pfipadné zméeny identifika¢nich a kontaktnich osobnich
udajii bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za ufelem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dalsich sluzeb uzivatellim, informovani uZivatelil o sluzbéach a dale za icelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni Udaje vyuziva knihovna za ucelem lepSi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipad€ omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pripadné umozni nahled do piihlasky ¢tenafe a dalSich dokladd u ni ulozenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich widajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
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odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zZadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a 3 roky poté.
Registrovany uZzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich Udaji, pokud nemé vuci
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databéazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udajii (anonymizace). Osobni udaje
Vv listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu meésta.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteri s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkolii.

Osobni tidaje knihovna uchovava v pocitaové databazi v rozsahu:
1. Povinné identifika¢ni udaje
2. Nepovinné kontaktni tidaje



3. Sluzebni udaje

4. Ugetni udaje
Ptistup k témto datim je chranén systémem piistupovych ucti, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potfebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnancti.

Dalsi informace

Knihovna zpracovdva osobni udaje na zakladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela piijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochran¢ osobnich udajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdaji, na ktery se
muzete obratit v piipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich tidaju obratite nejprve na nas:

Méstska knihovna Jaroslava Havlicka Jilemnice
Komenského 1

51401 Jilemnice

Tel: + 420 481 544 005



