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V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny Jaroslava Havli¢ka v Jilemnici, schvalenou
zastupitelstvem mésta usnesenim €. 133/01 ze dne 13. 12. 2001 a podle § 4, odst. 6 zakona €.
257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Me¢stskéd knihovna Jaroslava Havlicka je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem
obcanlim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v
§2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv piisluSnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:

a)
b)

c)

d)
e)

vypujéni sluzby absenéni a prezenéni (pj¢ovani dokumentt - knihy, Casopisy,
deskové hry, gramofonové desky, Albi tuzky, el. ¢teci zatizeni,...)
prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby vyptjcky dokument v ramci
knihoven CR
informacni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny,

ii.  informace z oblasti vefejné spravy,

iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
pfistup na internet
vzdélavaci

2. Zékladni sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné, popi. i dle Ceniku sluzeb.

3. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby (viz. Pfiloha ¢ 1 KR). Tyto sluzby
knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb.,
knihovniho zékona, tzn., Ze uhradu za n¢ mulze pozadovat jen do vyse skutecné
vynalozenych nakladii (napt. =za reprografické sluzby, za administrativni tkony
spojené s registraci uzivatell).

4. Veskeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem sluzeb, ktery je ptilohou €. 1 tohoto

KR.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Knihovna je pfistupna v§em obCantim, ktefi maji zajem o jeji sluzby. Podle zvolené¢ho
zpusobu uzivani sluzeb knihovny jsou vymezeny pojmy:
a) navstévnik — kazda osoba, ktera vstoupi do knihovny za ucelem vyuziti
jejich sluzeb
b) registrovany uzivatel — fyzickd osoba, ktera je zaregistrovana a vlastni
ctenatsky prikaz
¢) jednorazovy uzivatel — navstévnik, ktery zaplatil jednorazovy poplatek dle
ptilohy 1 KR

2. Uzivatelem knihovny se muze stat:

a) kazdy oban Ceské republiky starsi 15 let, kterému nebyla omezena
svépravnost (v souladu s ptislusSnym ustanovenim OZ, tj. dle § 55 - § 65)

b) déti a mladez do 15 let s pisemnym souhlasem rodict

c) prislusnik statu Evropské unie, Norska, Islandu, Lichtenstejnska a gvycarska,
ktery mé platny cestovni doklad nebo platny prikaz totoZnosti

d) cizi statni ptisludnik, ktery nespliiuje podminky uvedené pod pism. c) tohoto
odstavce, za podminek uvedenych v Cl. 4. odst. 5a 7

3. Registrovanym uzivatelem knihovny se stavd fyzicka nebo pravnicka osoba
zaregistrovanim, tj. vyplnénim registracniho formulare, ovéfenim totoznosti uZivatele,
uloZzenim predepsanych identifikaénich udaji do databaze uZivateli knihovny a
zaplacenim ro¢niho registracniho poplatku hotové na pultu. Prikazem se uZivatel pfi
kazdé navstéve prokazuje. Priikkaz je neptenosny!

4. Piiregistraci uzivatel predklada:
a) obcan CR ob&ansky prikaz
b) cizi statni p¥islusnik — dle Cl. 3. odst. 2 pism. c¢) — ob¢ansky prikaz nebo
cestovni pas
¢) cizi statni ptislusnik — dle Cl. 3, odst. 2, pism. d) — cestovni pas a platné
povoleni k pobytu
d) studenti potvrzeni o studiu, invalidni dichodce prikaz ZTP, apod.

5. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlist¢, datum narozeni, email, telefonni ¢islo a povolani
(zak/student/pracujici/senior).

6. UZivatel je povinen oznamit knihovné kazdou zménu registrovanych identifikacnich
udajii, zejm. zménu jména a kontaktni adresy, povolani (zak/student/pracujici/senior).

7. Prihlaska uZzivatell mladSich 15 let vyZaduje pisemny souhlas rodict. Po dosaZeni
veku 15 let si dosavadni uzivatelé déti/studenti mohou rozsifit platnost své registrace
do oddéleni pro dospélé.
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Kazdému novému ctendii je po uhrazeni ro¢niho registratniho poplatku vystaven
Ctenaisky prukaz, dle poplatku stanovenym Cenikem sluzeb., ktery je ptilohou €. 1
tohoto KR. Po zaplaceni registraéniho poplatku mize uZivatel vyuzivat sluZeb
knihovny po dobu jednoho roku od registrace.

Po vyprSeni platnosti registrace je v piipad¢ dalSiho zdjmu o sluzby knihovny
nezbytné, aby uzivatel obnovil platnost tzv. pteregistraci, pfi niz predklada k ovéteni
registrovanych identifikacnich udaja doklad totoznosti.

Navstévniklim, ktefi nejsou zapsanymi Ctenafi a chtéji si vyjimecné pijcit knihu,
desku, nebo Casopis se poskytne jednorazova vypujcka po predlozeni obcanského
prukazu. Takto lze pGjcit jen jednou, dle poplatku stanovenym Cenikem sluzeb.

Podpisem ctenaiské piihlaSky vyjadiuje uzivatel souhlas se zpracovanim svych
osobnich udaji knihovnou. Knihovna bude vSe zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udajii (EU) 2016/679. Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000
Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich
piedpist, je knihovna spravcem osobnich udaji. Osobnim tdajem je podle § 4 zakona
¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z
osobnich udajii pfimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména
adresni a identifikatni daje uzivateli nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych
transakcich. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udaji podle zadkona, vnitini
smérnice, ktera tvoii piilohu 2 KR, a dal$ich obecné zavaznych pravnich predpist.

Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potifebna pro udrzeni poradku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrZzuje tato opatieni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisii.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.
CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.
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Uzivatel mtze kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databdzi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uzivatel
pln¢€ odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcetné skod zptisobenych jim zanesenymi poc¢itacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

Uzivateli je zakazano navstévovat stranky s nevhodnym obsahem (napf. nésili,
pornografie, rasismus, apod.).

r ~r

II1. Vypijéni rad

CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu absentné 1 prezencné, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich vyptjcnich sluzeb.

Meziknihovni vyptjéni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle §
14 knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

E-knihy jsou piijcovany prostfednictvim Palmknih, kde je nutna registrace.
Spolecenské hry jsou piijcovany pouze prezencné.
Albi tuzky jsou plijcovany prezencné i absencne.

Elektronické Cteci zatizeni jsou plijcovany absencné.

ClL7
Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si mtze uzivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) kter¢ byly vypaj¢eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.
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CL8
Postupy pri pijcovani

Pted ptevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit realny stav knihy.

Zadany dokument, ktery je pljcen, si mizZe ¢tendf zamluvit a nasledné mu bude dle
potfadniku rezervovan. Uzivatel muize pozadat o rezervaci dokumentu ustné na
ptijcovneé i elektronicky skrz on-line Ctenarské konto.

Meziknihovni vyptjéni sluzba zajisti vypijéky dokumentii z jinych knihoven v CR,
kterou zprostfedkuje knihovna podle § 14 knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva
kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti Narodni knihovny CR. Vypijcku
dokumenti stvrzuje uzivatel svym podpisem a pii vyzvednuti uhradi poStovné.
Oznameni o doru¢eném dokumentu do pjcovny knihovny je zaddajicimu zasilano na
¢tenafem uvedeny e-mail.

CL9
Vypijéni lhiity

Vyptjéni lhita pro pajcovani mimo knihovnu je zpravidla 30 dnl (u specialné
oznacenych nové nakoupenych dokumentt je stanovena lhiita 14 dntt). Vyptjéni lhita
muze byt prodlouzena az tfikrat o jeden meésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni, o vyjimce
rozhoduje knihovnik.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit krat$i vypijéni lhitu
piipadné zadat vraceni piij¢eného dokumentu pred uplynutim vyptijéni lhity.

. N¢ékteré dokumenty pujcuje knihovna pouze prezenéné (vzacné publikace,
encyklopedie, slovniky, knihy pfiru¢ni knihovny).

E-knihy maji vyptjéni dobu 30 dni, pak jsou automaticky smazany. Elektronické cteci
zafizeni maji vypujéni dobu 30 dni.

Albi tuzky a Albi knihy maji vypijéni dobu 14 dni.

Casopisy a gramofonové desky maji vyptjéni dobu 14 dni.

CL. 10
Vraceni vypijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujc€il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné nédklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.
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Je zakdzano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypijc¢eného
dokumentu zasahovat.

Vracet do Biblioboxu lze pouze knihy zaptjéené v Méstské knihovné Jaroslava
Havlicka v Jilemnici. Navratovy box neslouzi na vraceni Gramodesek, CD, Albi
tuzek, elektronickych ctecek, ani knih MVS zjiné knihovny. Po vlozeni knih do
Biblioboxu budou knihy ode¢teny z uctu uzivatele nejblizsi pracovni den a teprve poté
budou povazovany za vracené. Ctenaf je povinen si zkontrolovat odeéteni vypujéek ze
svého konta do 7 dnil.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro paj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obCanského zdkoniku o piij¢ovani
vecl.

Mimo knihovnu mlZe mit uZivatel vypljceno zpravidla nejvyse 25 dokumentt.

Uzivatel nesmi vypijceny dokument pljcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do t¢ doby, dokud méa knihovna o vyptjcce
zaznam.

Jestlize uzivatel nevrati pijceny dokument ve stanovené lhite, Gctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani plj¢eného dokumentu prévni cestou Uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotéadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, dle Ceniku
sluzeb. Z fondi jiné knihovny v ramci Meziknihovnich vypiij¢nich sluzeb se poskytu;ji
dle ceniku zasilajici knihovny. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.

Knihovna mlze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).
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Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach.
Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o Meziknihovnich
vypujénich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni
zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhiteé
stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlize pozadovat ndhradu skody
uvedenim do piivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbe nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyteseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujcni lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhtty
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijeni
den.

Vymaéhani nevracenych vypujcek:

a) Nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentli. Po d&tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuc¢eny dopis méstského tfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

b) Upominaci dopisy se posilaji v nasledujicich terminech po ptekroceni
vypujéni lhity:

0. Pfedupominka — 1. den (zasila se pouze e-mailem 3 dny pred
terminem vraceni)
Poplatek z prodleni — 30. den od vypujcky (zasila se e-mailem)
Upominka — 60. den od vypujcky (zasild se e-mailem, dochazi k
blokaci konta)
3. Upominka — 90. den od vypujcky (zasild se e-mailem)

N —
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4. Upominka (pfedzalobni vyzva) — 120. den od vypijcky (zasila

se poStou na adresu uvedenou pfi registraci — doporuceny dopis)

c) Pokud uzivatel nevrati upominané¢ dokumenty do 120. dne po uplynuti
zakladni vyptjcni lhaty, bude mu odeslana pfedzalobni vyzva k vraceni
vypujcky, jeho Ctenaiské konto je nadale zablokovano a vraceni vypijcky

bude vyméhano.

Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztracené¢ho v obdobi

jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tictuje manipulacni poplatek.

ClL 15
Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit skodu zavinénou pifimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: ,,Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,

hradi se Skoda v penézich.”).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel dle obecné

platnych predpist.

V. Zavérecna ustanoveni

Cl. 16
Vyjimky z knihovniho Fadu

Vyjimky z knihovniho tadu povoluje vedouci Méstské knihovny Jaroslava Havlicka
nebo jeho zastupce.

CL 17

Rozsah knihovniho Fadu a zmény knihovniho Fadu

Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem, spole¢né s navstévniky dodrzovat
pokyny a opatfeni pro udrZeni pofadku a ochrany majetku knihovny.

. Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy Cenik sluZzeb a Pouceni o ochrané
osobnich udaju.

Zmény knihovniho fadu schvaluje Rada mésta Jilemnice.

C1. 18
Ucinnost knihovniho ¥adu

Knihovni fad vstupuje v platnost usnesenim Rady mésta Jilemnice €. ..................

a nahrazuje tak Knihovni ad ze dne 1. 11. 2002 schvaleny Radou mésta Jilemnice pod

&.3.217/02.
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Knihovni fad Méstské knihovny Jaroslava Havlicka

2. Tento knihovni fad vstupuje v platnost dne 16. bfezna 2023 a plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Cenik sluzeb a sank¢nich poplatkit Méstské knihovny Jaroslava Havlicka v Jilemnici.

2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaju.

Ve feditel Spolecenského domu Jilm
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